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Serdecznie witam w gronie przedsiebiorcow i gratuluje wyboru drogi ustanej niezaleznoscig i
mozliwosciami. Rolg ksiegowej jest zapewnienie by droga ta byta przyjemna i jak najbardziej
owocna, dlatego wybdr biura rachunkowego, moze by¢ bardzo waznym czynnikiem Panstwa
sukcesu. MAGNER to biuro, ktére swoim klientom oferuje kompleksowg opieke w szeroko pojetej
administracji. Nasza praca to nie tylko wyliczenia, z przyjemnoscig wyjasniamy, weryfikujemy a
czasem proponujemy najkorzystniejsze rozwigzania. Wierzymy, ze przedsiebiorca swiadomy to
najlepszy klient, dlatego przedstawiamy ponizej ogdlne uwarunkowania podatkowe i

administracyjne prowadzenia wtasnej firmy w Polsce.

Powitalnik zostat podzielony na 4 gtéwne czesci: przed rejestracjg firmy, ogdlng, informacje dla
czynnych podatnikdw VAT oraz informacje dla pracodawcéw, by utatwié Panstwu jego
uzytkowanie. Zawiera tez porady spoza sfery ksiegowo — podatkowej, tak by wspomoc

przedsiebiorcow i pokierowaé w réznych sytuacjach, ktére moga wystgpi¢ w toku dziatalnosci.

Magdalena Rezner
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|. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej — czas decyzji

1. Wpis do rejestru CEIDG



Zatozenie wtasnej firmy jest w Polsce bezptatne. Mozna to uczyni¢ za pomocg strony
https://www.biznes.gov.pl/pl/e-uslugi/00 0736 00 - wystarczy posiada¢ profil zaufany.

W toku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mozna dokonywac nielimitowanej liczby zmian /
aktualizacji, zawiesza¢ i odwieszac dziatalnos¢, a wszytko to réwniez bez zadnych optat.

Ewentualne pisma, ktére przychodzg do Panstwa z wezwaniem do uiszczenia opfaty za wpis do rejestru,
pochodzg z prywatnych firm prowadzacych dodatkowe rejestry pod tudzgco podobng nazwg CEIPDG itd.,
wiec NIE NALEZY NIC PtACIC.

Kody PKD i PKWiU

Kody PKD okreslajg cate branze => rodzajowy podziat dziatalnosci. Nalezy je definiowac i zgtaszaé do
rejestru dziatalnosci gospodarczej. Bez zadnych optat i limitdw mozna te zapisy aktualizowac i zmieniac.
Wazne, aby aktualnie zgtoszony kod PKD byt zgodny z profilem dziatalnosci firmy, bo moze wptywaé na
prawo do uzyskania swiadczen pomocowych i réznych ulg. Za nieprawidtowe zgtoszenia i brak aktualizacji
nie ma kar.

Kody PKWiU, czyli polskiej klasyfikacji wyrobdéw i ustug sg uszczegétowieniem i rozwinieciem klasyfikacji
PKD i majg duzy wptyw na stawki podatki VAT oraz zryczattowanego podatku dochodowego. Korzystajac z
preferencyjnych stawek podatku warto wpisywac na fakturach stosowny kod PKWiU aby uzasadnic
zastosowanie danej stawki i formy rozlicze. W razie problemdw, stuzymy pomocg w ustaleniu
prawidtowych koddéw i stawek podatkowych.

Ulgi w ZUS i PIT a byty pracodawca

Samozatrudnienie zyskuje na popularnosci, tym bardziej, ze nowy przedsiebiorca moze korzystaé z ulg,
dzieki czemu finalnie w kieszeni zostaje mu wiecej. Nalezy jednak pamietac o pewnych ALE.

Swiadczenie pracy dla swojego bytego pracodawcy w okresie 2 lat od zakoriczenia umowy o prace,
wyklucza przedsiebiorce zaréwno z ULGI NA START (sama sktadka zdrowotna przez okres 6 miesiecy) oraz
z PREFERENCYJNEGO ZUSu (obnizona podstawa sktadek spotecznych przez okres 24 miesiecy).

Jesli jako samozatrudniony w ramach swojej dziatalnosci gospodarczej bedziesz wykonywac takie same
czynnosci jak na etacie u bytego pracodawcy, nie mozesz:

e w pierwszym roku swojej dziatalnosci opodatkowaé dochoddéw podatkiem liniowym. Te forme
mozesz wybrac¢ dopiero od roku nastepujgcego po roku podatkowym, w ktérym pracowates na
rzecz bytego pracodawcy;

e wybrac opodatkowanie ryczattem, jesli na rzecz bytego pracodawcy, identyczne jak te, ktére
wykonywates na etacie w roku podatkowym lub w poprzednim. Wéwczas, od dnia uzyskania tego
przychodu do konca roku podatkowego musisz optacac¢ podatek dochodowy na zasadach
ogolnych;

. Wolny zawdd

Czasem przepisy regulujg zasady korzystania z ulgowych form opodatkowania dla przedsiebiorcéw
wykonujgcych wolny zawdd, dlatego jesli jestes adwokatem, biegtym rewidentem, brokerem / agentem
ubezpieczeniowym, doradcg podatkowym, maklerem papieréw wartosciowych, doradcg inwestycyjnym,
ksiegowym, notariuszem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym, rzeczoznawcg majgtkowym,



ttumaczem przysiegtym lub zwyktym zweryfikuj mozliwos$¢é oraz zasady stosowania ulgowych form
opodatkowania. Moze zamiast optymalizacji podatkowej dzieki ryczattowi ewidencyjnemu, bedziesz
optacat podatek od przychodéw wedtug wysokiej stawki ryczattu.

Ograniczenie dla wolnych zawoddw, artystéw i twércéw dotyczy tez ulgi w ZUS o nazwie Maty ZUS Plus, o
ktorej wiecej przeczytasz w pkt 7 .

. Sposoby opodatkowania podatkiem dochodowym / przychodowym i ewidencje
ksiegowe

A. Najprostszg formg opodatkowania, ktdra nie wymaga prowadzenia zadnych dodatkowych ewidencji
ksiegowych jest KARTA PODATKOWA, jednak od 2022 roku nie ma mozliwosci juz wybrania tej formy.
Korzystajg z niej podatnicy, ktérzy zgtosili sie do korica 2021 roku na zasadzie praw nabytych.
Rezygnujac z Karty Podatkowej stracg mozliwos¢ powrotu do tej formy rozliczen podatku
dochodowego.

B. Kolejna uproszczona jest opodatkowanie RYCZALTEM OD PRZYCHODOW EWIDENCYJNYCH. Podatek
optaca sie od przychoddéw (wartosci sprzedazy bez rozpatrywania kosztow uzyskania przychodow) w
stawkach okreslonych w ustawie (3%, 5,5%, 8,5%, 12%, 12,5%, 14%, 15% oraz 17%). Wysokosc¢ stawki
ustala sie dla kazdej transakcji (czasem pozycji faktury) indywidualnie, dlatego kluczowe jest
prawidtowe opisywanie tresci operacji gospodarczych. Dodatkowym wsparciem jest wpisywanie
kodéw PKWiU na fakturach, choé nie jest to obowigzkowe. Wybodr ryczattu blokuje wspélne rozliczenie
podatkowe matzonkéw oraz nie pozwala skorzystac z ulgi na dzieci w podatku z dziatalnosci.

Bedac opodatkowanym ryczattem prowadzi sie Ewidencje przychodow, w ktérych ujmuje sie wszystkie
przychody ze wskazaniem stawki podatku.

C. Podstawowa metodg opodatkowania s3 ZASADY OGOLNE Z PROGRESJA potocznie zwane SKALA
PODATKOWA. Stawka podatku wzrasta wraz z dochodem i wynosi:

e do 30000 zt dochodu podatku nie ma (stawka 0%) — prog zerowy
e pow. 30000 zt do 120 000 zt dochodu podatek ptaci sie w stawce 12% - pierwszy prog

e pow. 120 000 zt dochodu stawka wzrasta i wynosi 32% ale stosujemy jg tylko do nadwyzki
dochoddw ponad 120 000 zt — drugi prog

Podstawe naliczenia podatku stanowi dochdd a wiec zysk, i aby go obliczy¢ prowadzi sie ewidencje
zwang Podatkowg Ksigzkg Przychoddéw i Rozchoddw (pot. KPiR).

Z racji na powszechno$¢ tej metody podatkowej, zdarza sie, ze podatnik w czasie rozliczenia rocznego
moze przekroczy¢ drugi prég podatkowy, gdyz wszystkie przychody i koszty opodatkowane tg metoda
sumuja sie na rozliczeniu rocznym. A co jest zawsze opodatkowane skalg:

= dochody z umowy o prace

= dochodu z uméw cywilnoprawnych

= zasitki, renty, emerytury i inne $wiadczenia wyptacane przez ZUS
=  zasitku wyptacane przez PUP

= dochody zagraniczne (zaleznie o parstwa)

= dochody z dziatalnosci nierejestrowane;j

Korzystajac z opodatkowania skalg ma sie do wyboru najwiekszy wyboér ulg podatkowych, w tym:

= ulge na dzieci

= ulge rehabilitacyjng

= ulge nainternet

= ulge termomodernizacyjng



= odliczenia wptat na Indywidualne Konto Zabezpieczenia Emerytalnego

= odliczenie darowizn na cele kultu religijnego oraz na rzecz dziatalnosci sportowej, kulturalne;j,
wspierajgcej szkolnictwo wyzsze i nauke

= ulge z tytutu krwiodawstwa.

D. Prowadzac KPiR mozna swoje dochody opodatkowaé rowniez LINIOWA stawkg podatku wynoszaca

aktualnie 19% (bez zadnego progu ani limitu). Nie mozna ich tgczy¢ z dochodami z innych Zrédet, wiec
jesli poza dziatalnoscig przedsiebiorca pobiera emeryture lub jest zatrudniony w oparciu o umowe o
prace, bedzie musiat ztozy¢ 2 rozliczenia roczne (PITy) dla 2 réznych metod podatkowych.

Korzystajgc z podatku liniowego mozna skorzystac¢ z wybranych ulg podatkowych, w tym z:

= ulgi termomodernizacyjnej

= odliczenia wptat na Indywidualne Konto Zabezpieczenia Emerytalnego

= odliczenie darowizn na cele kultu religijnego oraz na rzecz dziatalnosci sportowej, kulturalne;j,
wspierajgcej szkolnictwo wyzsze i nauke.

UWAGA!!! Zmiana metody opodatkowania jest mozliwa raz w roku. Nalezy stosowny wniosek zgfosic¢
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego (zmiana wpisu w CEIDG) w terminie do 20. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym uzyskasz pierwszy przychdd z dziatalnosci gospodarczej w danym
roku lub do korica roku, gdy pierwszy przychod uzyskasz w grudniu danego roku. Ten wybdr dotyczy
rowniez lat nastepnych. Oznacza to, ze w kolejnych latach nie trzeba ponownie zgtasza¢ wyboru
opodatkowania a jedynie jego zmiane.

6. Sktadka zdrowotna ZUS (rewolucja zwana Polskim tadem)

Wielka rewolucja podatkowa wprowadzona od 1 stycznia 2022 roku zmienita zasady naliczanie sktadki
zdrowotnej dla przedsiebiorcéw i uzaleznita jej wysokos$¢ od wynikéw finansowych firmy i sposobu
opodatkowania.

A.

Wartos¢ przychodu w

Przedsiebiorcy opodatkowani ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych optacajg zryczattowang
sktadke zdrowotng w wysokosci:

Wysokos¢ sktadki liczona jest jako 9% podstawy, ktérg okresla ustawa w odniesieniu do przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw w IV kwartale roku poprzedniego (w 2025
roku jest to 8.549,18 zt).

Wysokos$¢ miesiecznej

Podstawa skfadki sktadki zdrowotnej w Wysokosc rocznej skfadki

roku 2025 roku (9%) zdrowotnej w 2025 roku
. ,
Do 600002t ©0% prlz\fi'flt”e@ z 461,66 zt 5 539,92 zt
Pow. 60 000 zt, 100% przecietnego z
do 300 000 zt IV kw. 769,43 zt 9 233,16 zt
. :
Pow. 3000002t 0% plr\jekc\ft”egO z 1384,97 zt 16 619,64 zt

Sktadka jest ustalana w oparciu o sume rocznych przychodéw, dlatego przedsiebiorca optacajgcy niskie
sktadki, w sytuacji przekroczenia limitéw (progdw), jest zobowigzany doptacié réznice w sktadkach za
miesigce rozliczane po nizszej stawce.



B. Przedsiebiorcy prowadzacy Podatkowgq Ksigzki Przychodéw i Rozchoddw, a wiec wyliczajgcy dochdd
jako podstawe opodatkowania optacajg sktadke zdrowotng jako % dochodu. Stawka sktadki
zdrowotnej zalezy od metody opodatkowania i wynosi:

= 9% dla podatnikéw rozliczajgcych sie na SKALI PODATKOWE)

= 4,9% dla podatnikow rozliczajgcych sie LINIOWO

W odréznieniu do opodatkowania, przepisy okreslajag minimalng miesieczng sktadke zdrowotng, ktéra
wynosi 9% wynagrodzenia minimalnego (w 2025 roku 9% z 4 666 zt = 314,96 zt).

Sktadka zdrowotng podobnie jak podatek dochodowy podlega rozliczeniu rocznemu, a miesiecznie
ptatnosci traktowane sg jak zaliczki.

C. Niektérzy przedsiebiorcy korzystajg z nabytego wczesniej prawa do rozliczania podatku dochodowego
w formie karty podatkowej i wéwczas optacajg statg kwote sktadki, wynoszgcg 9% wynagrodzenia
minimalnego (w 2025 roku 9% z 4 666 zt = 314,96 z1).

7. Sktadki spoteczne ZUS

Poza obowigzkowym ubezpieczeniem zdrowotnym (patrz pkt. 6) przedsiebiorcy podlegajg rowniez do
ubezpieczenia spotecznego (obowigzkowe emerytalne, rentowe i wypadkowe oraz dobrowolne
chorobowe) na réznych zasadach. Niektdrzy zobowigzani sg réwniez do wptat na Fundusz Pracy (ptatny
rowniez do ZUS). Jakie sg zasady ubezpieczenia spotecznego wymieniono ponizej:

1)

2)

3)

ULGA NA START — catkowite zwolnienie ze sktadek spotecznych i funduszu pracy, jest mozliwe przy
pierwszej dziatalnosci gospodarczej (lub przy kolejnej, jesli przerwa miedzy zamknieciem i kolejnym
otwarciem przekroczyta 60 petnych miesiecy). Ulga nalezy sie przez pierwsze 6 petnych miesiecy,
wiec jesli dziatalno$é zostata zarejestrowana w trakcie miesigca (nie od 1ego) to dany miesigc do
ulgi sie nie liczy, wiec realnie mozna z ulgi korzysta¢ prawie 7 miesiecy. Brak ubezpieczenia
spotecznego sprawia ze okres ulgi nie liczy sie do stazu emerytalnego a przedsiebiorcy nie
przystugujg zadne zasitki wyptacane przez ZUS (chorobowo, opiekunczy itd.)

Wiecej o uldze: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00285

PREFERENCCYJNY ZUS (tzw. maty ZUS) — obejmuje optacanie sktadek spotecznych od obnizonej
podstawy (wysokos¢ podstawy reguluje ustawa) i zwolnienie z funduszu pracy. Mozna z niej
korzystac¢ przez 24 miesigce kalendarzowe po zakonczeniu ulgi na start lub od rejestracji firmy jesli
sie z ulgi na start zrezygnowato. Decydujac sie na zgtoszenie do dobrowolnego ubezpieczenia
chorobowego, przedsiebiorca zyskuje prawo do $wiadczen zasitkowych (chorobowy, opiekunczy,
macierzynski, rodzicielski, ojcowski), jednak ze wzgledu na obnizong podstawe sktadkowg wysokos¢
zasitkdw jest réwniez niska.

Wiecej o uldze: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00286

MALY ZUS PLUS — podobnie do PREFERENCYJNEGO ZUS obejmuje optacanie sktadek spotecznych
od obnizonej podstawy, ktdrej wysokos¢ jest wyliczana na podstawie danych ksiegowych (przychéd
i dochdd) za poprzedni rok podatkowy (na podstawie PITa rocznego). Minimalng podstawg jest
wartosé z ustawy dla ulgi PREFERENCYJNY ZUS, maksymalna podstawa to wartosci obowigzujaca dla
standardowego ubezpieczenia (tzw. petne sktadki). Warunkiem do skorzystania z tej ulgi jest
prowadzenie dziatalnosci przez co najmniej 60 dni w zakonczonym roku podatkowym oraz przychod
roczny ponizej 120 000 zt (kwota dla petnego roku, przy prowadzeniu dziatalnosci przez czesc roku




limit jest przeliczany proporcjonalnie). Z ulgi mozna korzysta¢ maksymalnie przez 36 miesiecy w
ciggu kolejnych 60 miesigcu a zgtoszenia trzeba dokonac¢ do 31 stycznia na dany rok. Wyjatkiem jest
zakonczenie ulgi PREFERENCYJNY ZUS w trakcie roku, wowczas zgtoszenie do ulgi Maty ZUS Plus
musi nastgpi¢ w ciggu 7 dni.

Wiecej o uldze: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00284

4) PELNE SKtADKI — petne ubezpieczenie sktada sie ze sktadki zdrowotnej, Funduszu Pracy oraz
sktadek spotecznych obowigzkowych (emerytalne, rentowe, wypadkowe) i dobrowolnej
(chorobowa). Podstawa sktadek regulowana jest ustawowo. Minimalna wynosi 60%
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego (w 2025 roku jest to 5203,80 zt z1) a
maksymalna nie moze przekroczy¢ 250% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego (w 2025 roku jest to 21 287,52 zt).

5) ZWOLNIENIE ZE SKLADEK SPOLECZNYCH i FUNDUSZU PRACY ze wzgledu na zbieg tytutéw
ubezpieczenia. Dotyczy przedsiebiorcow, ktdrzy majg juz optacane sktadki na ubezpieczenie

spoteczne z tytutu umowy o prace lub prowadzenia dziatalnosci w innej formie (spotka cywilna,
jawna). Zwolnienie obejmuje tylko sytuacje, w ktdrych optacane sg juz sktadki od petnej podstawy
(przy umowach o prace jest to minimum krajowe — 4 666 zt w 2025 roku a przy samoubezpieczeniu
jest to petna podstawa —w 2025 roku 5 203,80 zi).

8. Fundusz Pracy — kolejna skfadka wptacana do ZUS

Podstawa naliczenia tej sktadki jest taka sama jak podstawa sktadek spotecznych, a stawka wynosi 2,45%.
Optaca sie go zawsze na petnych sktadkach oraz korzystajgc z ulgi Maty ZUS Plus, gdy wyliczona
zindywidualizowana podstawa na ubezpieczenie spoteczne osiggnie wartos¢ wynagrodzenia minimalnego
(w 2025 roku 4 666 zt).

9. Zasitki, czyli dobrowolne ubezpieczenie chorobowe

Zanim do chorobowego, nalezy pamieta¢, ze sktadka wypadkowa, z ktérej wyptacane sg zasitki za okresy
niezdolnosci do pracy z powodu wypadku w pracy, jest obowigzkowa. W sytuacji, gdy taka niezdolnosé
wystapi, nalezy poprosic lekarza o wystawienie zwolnienia lekarskiego oraz ztozy¢ do ZUS wniosek o
zasitek wskazujac ze ubiegamy sie o $wiadczenie z funduszu wypadkowego. Do wniosku nalezy zatgczyé
dokumentacje medyczng, opis zdarzenia na odpowiednim druku, a czasem ZUS poprosi rowniez o
dodatkowe wyjasnienia i oSwiadczenia swiadkdéw.

W przeciwienstwie do ubezpieczenia wypadkowego, optacanie sktadki chorobowej jest dobrowolne i
wptywa na prawo przedsiebiorcy do swiadczen zasitkowych z powodu niezdolnosci do pracy w wyniku
choroby (182 dni w roku, chyba, ze niezdolnos$¢ do pracy wynika z cigzy lub zachorowania na gruzlice,
wowczas okres wydtuza sie do 270 dni), opieki nad dzieckiem (60 dni w roku na wszystkie dzieci), opieki
nad innym niz dziecko cztonkiem rodziny (14 dni w roku na wszystkich cztonkéw rodziny), urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego oraz ojcowskiego (14 dni dla ojca do wykorzystania ciggiem lub
podzielone na 2 zasitki po 7 dni, obowigzkowo wykorzystane przed ukonczeniem 2 roku zycia dziecka).

Dobrowolnos¢ tego ubezpieczenia wptywa réwniez na okresy karencji, po ktérych przedsiebiorca nabywa
prawo do Swiadczen zasitkowych. Okresy wyczekiwania wynoszg:
e Zasitek chorobowy — 90 dni od dnia zgtoszenia
e Zasitek opiekunczy — brak okresu wyczekiwania, prawo do zasitku od dnia zgtoszenia
e Zasitek macierzynski / tacierzynski — brak okresy wyczekiwania, wazne aby dotaczy¢ do
ubezpieczenia chorobowego przed dniem porodu



e Zasitek ojcowski — 90 dni od dnia zgtoszenia
e Zasitek rodzicielski — bez okresu wyczekiwania, odbierany po wykorzystaniu macierzynskiego /
tacierzynskiego

Niektére okresy zasitkowe catkowicie uniemozliwiajg prace zarobkows. S3 to okresy orzeczone;j
niezdolnosci do pracy z powodu choroby (zasitek chorobowy), opieki (zasitek opiekuriczy) oraz opieki ojca
nad dzieckiem do 2 r. z. (zasitek ojcowski), inne sg traktowane jak okresy urlopowe a nie niezdolnosci do
pracy, tak wiec przedsiebiorca nie straci prawa do zasitku bez wzgledu na ilo$¢ pracy oraz kwoty
osigganych przychoddow (macierzynski / tacierzynski, rodzicielski).

Wiecej o zasitkach do przeczytania: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00289#10 oraz
https://www.zus.pl/swiadczenia/zasilki

Dodatkowag korzyscig finansowg jest prawo do optacenia sktadek spotecznych i na fundusz pracy tylko za
dni zdolnosci do pracy. Jednak warunkiem do pomniejszenia sktadek jest wyptata zasitku. Jesli
przedsiebiorca nie otrzyma zasitku bo nie ztozyt wniosku lub nie spetnit warunkow, to musi za danym
miesigc optacié petne sktadki do ZUS za siebie.

Uwaga Il W sytuacji przysposobienia dziecka rodzice rowniez nabywajg prawa do niektérych swiadczen
jak ojcowski lub macierzynski, zawsze zweryfikuj mozliwosci.

Jestem przedsiebiorcy, czyli ogdlne zasady prowadzenia firmy

Konto firmowe

Nie jest obowigzkowe, dopdki firma nie zostata zgtoszona do podatku od towardw i ustug (VAT), jednak
posiadanie konta dedykowanego do operacji firmowych, wprowadza porzadek w sprawach finansowych.
Woyciagi bankowe powinny by¢ przekazywane do biura rachunkowego. W wyjatkowych sytuacjach u
podatnikéw niezarejestrowanych do VATu ksiegowa moze przyjgc¢ zamiennie potwierdzenia ptatnosci za
faktury, sktadki ZUS, podatki, polisy i inne podlegajace ksiegowaniu operacje. Rachunek bankowy zgtasza
sie w rejestrze CEIDG, zaréwno firmowy, jak i osobisty i tam tez trzeba kazdorazowo wyrejestrowac
likwidowane rachunki bankowe.

Mimo, ze z punktu podatkowego mozna uzywac osobistego rachunku bankowego dla celéw prowadzone;j
dziatalnosci, nalezy zweryfikowac czy Regulamin banku powala na takie dziatania.

Pieczatka

Nie ma wymogu prawnego wyrobienia pieczeci firmowej, jednak jej posiadanie czesto okazuje sie
przydatne. Na wiekszosci urzedowych drukéw i deklaracji znajduje sie pole na pieczatke, lecz jej uzycie nie
jest obowigzkowe. Mozna lecz nie trzeba jej uzywac przy fakturach i na umowach.

Co zwykle umieszcza sie na takiej pieczeci:
e petna nazwa firmy (wraz z imieniem i nazwiskiem przedsiebiorcy),
e adres siedziby,
e NIP aczasem REGON,
e moze byc¢ telefon, faks, e-mail.
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3. Terminy pfatnosci zobowigzan publicznych

Zawsze ptacimy z dotu, a wiec w kolejnym miesigcu za miesigc zakoriczony:

Sktadki do ZUS ptacimy:
Do 15ego — dla ptatnikow sktadek posiadajgcych osobowosé prawng (np. spotki kapitatowe)
Do 20ego — dla pozostatych ptatnikow sktadek (np. jdg, spdtka cywilna, spétka jawna)

Podatek dochodowy ptacimy:

Do 7ego — jesli optacamy karte podatkowa

Do 20ego — jesli optacamy podatek dochodowy od 0séb fizycznych na zasadach ogdlnych wedtug skali
(PIT-5), liniowo (PIT-5L) lub w formie ryczattu (PPE), podatek od wyptaconych wynagrodzen (PIT-4) oraz
podatek dochodowy od osdb prawnych (CIT)

Podatek od towardéw i ustug (VAT) ptacimy:
Do 25ego miesigca nastepujgcego po okresie rozliczeniowym

4. Rachunki do wptat zobowigzan publicznych

Podatek dochodowy PIT, CIT oraz obrotowy VAT nalezy wptacaé na mikrorachunek podatkowy
wygenerowany po numerze NIP na stronie : https://www.podatki.gov.pl/generator-mikrorachunku-

podatkowego

Sktadki do ZUS nalezy wptacaé na indywidualny rachunek sktadkowy wygenerowany na stronie :
https://eskladka.pl/Home

5. Ptatnosci gotéwkowe

W transakcjach z osobami prywatnymi, ktdre nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, nie ma aktualnie
limitu, jednak w transakcjach z podmiotami gospodarczymi (inne firmy krajowe i zagraniczne) ptatnos¢
gotowka jest dozwolona do kwoty 15 000 zt brutto za transakcje, bez wzgledu na ilo$¢ faktur
rozliczajacych dane zdarzenie gospodarcze.

6. Ptatnosci Srodkami osdb trzecich

W sytuacji, gdy koszt zostat optacony ze srodkdw osoby trzeciej (kartg ptatniczg, kartg kredytowg lub
przelewem z obcego rachunku bankowego), aby zachowac prawo do zaliczeniu danego wydatku w koszty
i obnizy¢ podstawe opodatkowania o te kwote, nalezy wykazac, ze ostatecznie to Panstwo zakup
sfinansowali, a wiec rozliczyli sie z osobg optacajgcg. Wato doktadnie opisywac przelewy oraz podpinac
potwierdzenia zaptaty (wydruki z terminala lub druki KP) do faktur i rachunkdw.

7. Przychdd, dochdd, koszty — co jest czym?

Przychdd zwany rowniez obrotem jest suma transakcji sprzedazy i dodatnich swiadczen, ktére
powiekszyty Paistwa majgtek. Poza standardowg wartoscig wykonanej ustugi lub dostawy, przychodami
sg rowniez otrzymane odsetki, prowizje, dodatnie réznice kursowe a czasem réwniez odszkodowania,
dofinansowania i dotacje.
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Koszty uzyskania przychodu, inaczej wydatki, to obcigzenia zmniejszajace dochdd lub zwiekszajace strate
przedsiebiorcy. Oba skutki z podatkowego punktu widzenia sg korzystne dla podatnikéw, gdyz mniejszy
dochdd oznacza nizszy podatek, a wieksza strata pozwala odliczy¢ wieksze kwoty od dochodéw
osigganych w latach kolejnych. Ponadto z uwagi na Polski tad i wptywajg rowniez na sktadke zdrowotng
wyliczang od dochodu. Mogg miec rézny charakter, gdyz zalezg od branzy i sposobu funkcjonowania
firmy.

Dochdd, czyli zysk to nadwyzka przychodéw nad kosztami. Zliczany jest narastajgco od poczatku roku
podatkowego, czyli suma przychoddw od poczatku roku — suma kosztéw od poczatku roku = wynik

finansowy

Strata wystepuje, gdy wartos¢ kosztéw przewyzszyta przychody. Mozna j3 odliczy¢ od dochodéw w
kolejnych latach (maksymalnie 5 lat) i obnizy¢ podstawe opodatkowania a wiec i podatek.

Co jest kosztem

Przepisy ustawy o podatku dochodowym nie wymieniajg konkretnych wydatkdow, ktére sg uznawane za
koszty w dziatalnosci gospodarczej. Nalezy pamietaé, ze kwalifikuje sie do nich tylko te wydatki, ktore
poniesione zostaty w celu uzyskania przychoddéw, co do ktérych podatnik jest w stanie wykazaé
bezposredni zwigzek z prowadzeniem dziatalnosci, a ich poniesienie wptywa na wielkos$¢ osigganych
przychoddéw. W przypadku gdy wydatki wptywajg posrednio na ich uzyskanie, sg takze uznawane za
koszty, ktére mimo ze nie skutkujg bezposrednio zwiekszeniem przychoddéw podatnika, to pozwalajg mu
na utrzymanie ich istniejgcego Zrodta oraz uzyskanie z niego korzysci na niezmienionym poziomie.
Podstawowe koszty prowadzenia dziatalnosci to:

e obstuga ksiegowa

e wynajem, wyposazenie i utrzymanie lokalu / biura

e komunikacja (telefon, internet, reklama)

e sprzet i materiaty biurowe

e licencje na programy

e zakup lub wynajem oraz eksploatacja samochodu

e zakup materiatow lub towaréw handlowych

e wynagrodzenia pracownikéw, zleceniobiorcow, podwykonawcow

e wiele innych kosztow zaleznych od specyfiki dziatania firmy oraz branzy.

Wydatki wytaczone z mozliwosci zaliczenia ich do kosztéw zostaty wymienione w art. 23 ustawy o
podatku dochodowym od oséb fizycznych i sg to np.:

e cze$¢ kosztow, ktora nie jest zwigzana z dziatalnosScig gospodarczg (proporcjonalnie) — w
przypadku uzywania prywatnych urzadzen do celéw biznesowych, np. telefonu, programu
komputerowego lub samochodu;

e wydatki na nabycie gruntow;

e kary oraz grzywny orzeczone w postepowaniu karnym, karnym skarbowym, administracyjnym i w

sprawach o wykroczenia oraz odsetek od nich;

e koszty nabycia i unowoczesnienia srodkéw trwatych, np. lokalu, domu, maszyn i urzadzen,
wyposazenia, samochodu (w koszty trafiajg dopiero poprzez odpisy amortyzacyjne*);

e dodatkowe koszty (prawne, sgdowe, notarialne) ponoszone w celu nabycia srodkéw trwatych
(réwniez w koszty trafiajg poprzez odpisy amortyzacyjne danego $rodka trwatego);

e podatek dochodowy, podatek od spadkéw i darowizn;

e wydatki na sptate pozyczek/kredytéw w czesci kapitatowej;
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e wartos¢ wilasnej pracy podatnika, jego matzonka i matoletnich dzieci;

e wierzytelnosci odpisane jako przedawnione
Warto réwniez podkresli¢, ze wiekszos¢ wydatkdéw o charakterze osobistym, mimo posredniego zwigzku z
dziatalnoscig, nie bedzie mogta stanowi¢ kosztu uzyskania przychodu. Do najbardziej charakterystycznych
mozna zaliczy¢ zakupione dla przedsiebiorcy:

e okulary korekcyjne badz soczewki;

e kurs prawa jazdy kat. e szczepionke;
niezawodowej; e wizyte u stomatologa
e karnet na basen; e ubezpieczenie na zycie

e karnet na sitownie;
o wydatki ponoszone na przedszkole czy kolonie dla dzieci przedsiebiorcy.

* Odpisy amortyzacyjne to inaczej raty kosztéw, odwzorowujgce w ujeciu podatkowym i rachunkowym
zuzycie i utrate wartosci danego wydatku (zakup srodkdéw trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych). Okresy amortyzacji sg regulowane ustawowo. Jesli kupimy samochéd ciezarowy, ktory
bedziemy uzywac przez 10 lat, a dla ktérego okres amortyzacji wynosi 5 lat, to taki zakup bedziemy
ksiegowac w koszty przez 5 lat, czyli jego wartos¢ podzielimy na 60 rat. O mozliwosci jednorazowe;j
amortyzacji warto zapytac ksiegowa.

9. Koszty poniesione przed rejestracja firmy w CEIDG lub przed zgtoszeniem do VATu

Wydatki poniesione przed zarejestrowaniem firmy, ale majgce zwigzek z przychodami powstatymi w toku
jej prowadzenia mogg by¢ ujete w ksiegach jako koszty uzyskania przychodu. Kluczowe jest, aby byty
prawidtowo udokumentowane i nie byty zabronione (wymienione w art. 23 ustawy o PIT).

Czynny podatnik VAT ma prawo odliczenia podatku VAT od tego typu wydatkow, z zastrzezeniem, ze
faktura musi posiada¢ niezbedne dane (spetnia¢ warunki formalne). Podatnicy rozliczajacy sie z VATu
miesiecznie, mogg takie wydatki rozliczy¢ w okresie wystawienia faktury lub kolejnych 3 miesigcach,
natomiast podatnicy rozliczajgcy sie kwartalnie moga taka fakture ujg¢ biezgcym lub 2 kolejnych
kwartatach.

10.Towary handlowe, materiaty do produkcji, inwentaryzacja roczna

Przedsiebiorstwo prowadzgce dziatalno$¢ wytwdrczg lub handlowg zobowigzane jest ewidencjonowac
zakupy towardow handlowych oraz materiatéw wykorzystywanych do produkcji wyrobow witasnych w
oddzielnej rubryce ewidencji ksiegowej, wiec istotne jest by ksiegowa byta poinformowana ktére faktury
dotycza tychze kosztéw. Ponadto wszelkie przekazanie towardw lub wyrobow na cele promocyjne, cele
osobiste lub ich zniszczenie powinno byé zaewidencjonowane na stosownych protokotach.

Zgodnie z definicjg z punktu 8 — koszt musi mie¢ zwigzek z przychodem, wiec niesprzedane towary lub
wyroby nie stanowig kosztéw podatkowych w danym roku podatkowym i nalezy je wyksiegowac. W tym
celu nalezy ustali¢ stan niesprzedanych towardow, wyrobdow oraz nieuzytych materiatéw na dzien 31
grudnia sporzadzajgc spis z natury (remanent roczny). Ten sam remanent jest stanem n dzien 01 stycznia,
ktorym otwiera sie ksiegi, Wartos$¢ spisu wptywa na wynik finansowy i moze spowodowac powstanie
podatku rocznego do zaptaty. Zwiekszenie magazynu w ciggu roku powoduje doliczenie réznicy do
wyniku, natomiast zmniejszenie warto$ci magazynu obcigza wynik czyli zwieksza koszty.
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11.Samochod osobowy w firmie

Wykorzystanie samochoddéw osobowych w prowadzeniu firmy jest oczywiste. Samochéd moze stanowic
Srodek trwaty firmy, by¢ sktadnikiem prywatnego majgtku przedsiebiorcy albo by¢ wynajetym lub
uzyczonym. Status pojazdu warunkuje sposdb jego odliczenia w ksiegowosci.
Nabycie i uzytkowanie samochodu osobowego wprowadzonego do majgtku firmy (Srodek trwaty)
ustawowo daje prawo odliczenia 50% podatku VAT wykazanego na fakturach zwigzanych z takim
pojazdem. Wyjgtkiem jest sytuacja, gdy samochdd jest wykorzystywany w 100% do celdw prowadzonej
dziatalnosci, zostanie zarejestrowany w US jako samochdd stuzbowy, a podatnik bedzie prowadzit
ewidencje przebiegow pojazdu, w ktdrej wykaze, ze kazdy przejechany kilometr miat zwigzek z
dziatalnoscig gospodarczq i samochdd nie byt wykorzystywane w celach prywatnych / osobistych.
Odliczenie w podatku dochodowym jest réwniez ograniczone:
= nabycie samochodu osobowego jako srodka trwatego ksiegowane podlega amortyzacji (co miesigc
ksieguje sie czes¢ wartosci zakupu, np. 1/30 dla samochoddéw uzywanych, 1/60 dla nowych
pojazddw). Przepisy okreslaj limit wartosSci stanowigcej koszt podatkowy. Wynosi on 150 000 zt dla
pojazdéw o napedach innych niz elektryczne oraz 225 000 zt dla pojazdéw elektrycznych.
= ustuga wynajmu lub leasingu pojazdu jest ksiegowana na podstawie faktury, jednak tutaj rowniez
obowigzuja limity 150 000 zt / 225 000 zt i jesli wartos¢ pojazdu przekracza limit, to dla celow
podatkowych ksieguje sie tylko czes¢ faktury w proporcji do limitu
= ubezpieczenie samochodu, ksiegowane na podstawie polis lub faktur (obowigzkowe ubezpieczenia
OC i NNW ksieguje sie w catosci, natomiast dobrowolne jak AC, GAP, w proporcji zgodnej z
wartoscig pojazdu)
= eksploatacja (paliwo, serwis, czesci, myjnia, parking, autostrady)
> Srodek trwaty, samochdéd uzyczony, leasingowany, wynajety : ksiegujemy w koszty 75%
wartosci kosztu
» Prywatnych samochdd przedsiebiorcy : ksiegujemy w koszty 20% wartosci kosztu.

12.Praca w domu, czyli lokal mieszkalny a koszty dziatalnosci

Jesli przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ we wtasnym miejscu zamieszkania i przeznaczyt na ten cel
wydzielong przestrzen (nie musi to by¢ samodzielny pokdj, moze to by¢ tzw. ,kacik”) to moze czes¢
kosztédw zwigzanych z eksploatacjg mieszkania zaliczy¢ do kosztédw uzyskania przychodu. Wazne, aby
rozdzieli¢ koszty przestrzeni gospodarczej od kosztéw o charakterze osobistym (mieszkalne). Nastepnie
nalezy ustali¢ wspoétczynnik, ktory bedzie stosowany do kosztéw takich jak czynsz, media lub odsetki od
kredytu. Aby wyliczy¢ wspdtczynnik nalezy okresli¢ udziat powierzchni przeznaczonej pod dziatalno$é w
stosunku do petnego metrazu lokalu. W niektdrych sytuacjach optaca sie zatozenie oddzielnego
podlicznika by mie¢ oddzielne faktury za media zuzyte dla celéw firmowych.

Wyposazenie i remont mieszkania moze stanowi¢ koszty uzyskania przychodu jedynie w zakresie, w
ktorym stuzg wytgcznie celom zwigzanym z dziatalnosci, tzw. tryb mieszany dostepny w uzytkowaniu
pojazddéw, tutaj jest niedopuszczalny.

UWAGA !!l Przeznaczenie czesci lokalu na cele dziatalnosci gospodarczej powinno sie ujgc¢ na deklaracji
okreslajgcej wysokosc podatku o nieruchomosci, gdyz stawka podatku jest wielokrotnie wyzsza niz przy
powierzchni mieszkalnej.
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13.Ksiegowanie — obowigzek i dobrowolnosé

Ustawowy obowigzek dotyczy ksiegowania wszystkich przychoddw, zaréwno ze sprzedazy towardéw i
ustug, jak i przychoddw finansowych (odsetki lub dodatnie réznice kursowe) oraz pozostatych przychodow
(odszkodowania, umorzone zobowigzania).

Odmienny charakter ma ksiegowanie kosztéw, ktére jest prawem a nie obowigzkiem, wiec mamy
dobrowolnos¢ w zakresie odliczania wydatkow od przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania.
Pewne koszty wymagaja ujecia w ksiegach, gdyz bezposrednio tworzg przychéd, jak na przyktad zakupy
towarow handlowych. Nie mozna sprzedac czegos, czego sie nie posiada, wiec dowdd nabycia powinien
by¢ wykazany w ewidencji ksiegowe;.

Podobnie wyglada sytuacja z dokumentowaniem majatku firmy, czyli wprowadzaniem do ewidencji
Srodkow trwatych oraz wartosSci niematerialnych i prawnych. Nawet jesli zrezygnujemy z ujmowania w
kosztach amortyzacji, to obraz majgtku przedsiebiorstwa powinien by¢ rzetelny i faktyczny.

14.Terminy wystawiania i ksiegowania faktur

Fakture za dokonang sprzedaz towaru lub ustugi nalezy wystawi¢ do 15ego dnia miesigca nastepnego, ale
na dokumencie muszg by¢ ujete 2 daty: wystawienia faktury (biezgca) oraz data sprzedazy / wykonania
ustugi zgodna ze stanem faktycznym. Mozna jg tez wystawic juz 30 dni przed transakcja.

Ksiegowanie sprzedazy (przychoddw) w wiekszosci przypadkdw nastepuje zgodnie z datg transakcji a wiec
W miesigcu sprzedazy, nawet jesli fakture wystawilisSmy w nastepnym miesigcu. Lepiej da¢ ksiegowej
fakture wczesniej ni¢ pdzniej korygowac zamkniety miesigc.

PRZYKLAD: Ustuge wykonano 2 lutego, fakture wystawiono 14 marca, jednak nalezy jq przekazac do biura
rachunkowego od razu po wystawieniu w marcu, bo musi by¢ zaksiegowana pod datg 2 lutego i
opodatkowana z przychodami z lutego.

UWAGA !!l Przedsiebiorca posiadajgcy kase fiskalng, zobowigzany jest ewidencjonowac sprzedaz na rzecz
0s0b fizycznych z jej uzyciem, jednak na prosbe klienta, nalezy wystawic rowniez fakture. W takiej sytuacja
klient zabiera oryginat faktury a oryginat paragonu zostaje u przedsiebiorcy wraz z kopiq faktura.
Przekazanie takich faktur z paragonami do biura rachunkowego jest niezwykle wazne, w przeciwnym razie
moze dojs¢ do podwdjnego opodatkowania tego samego przychodu (z raportu kasowego i pod fakturg).
Termin na zwrdcenie sie z wnioskiem o fakture do paragonu wynosi 3 miesigce, ktore liczy sie od korica
miesigca, w ktérym wystawiono paragon, a wystawienie faktury po tym terminie jest juz dobrg wolg
przedsiebiorcy.

Dokumenty kosztowe ksiegujemy odwrotnie, tutaj liczy sie data wystawienia dokumentu a w przypadku
podatku VAT data otrzymania faktury od kontrahent. Jesli jakas faktura kosztowa odnajdzie sie po kilku
miesigcach, mozna jg przekazac do biura rachunkowego. Podatek dochodowy i sktadke zdrowotng, ktdra
od dochodu zalezy ostatecznie rozlicza sie w ujeciu rocznym, ponadto zamkniety miesigc mozna takze
korygowaé, wiec w sytuacjach wyjatkowych ksiegowa zaproponuje rozwigzanie tak by nie straci¢ odliczen.

Faktura zaliczkowa — dokumentuje czesciowe lub catosciowe wptaty na poczet przysztej transakcji; musi

by¢ wystawiona kazdorazowo, gdy otrzymano zaliczke; rodzi obowigzki podatkowe po stronie podatku
VAT, nie rodzi obowigzkéw podatkowych w podatku PIT.

Faktura koncowa — rozlicza catg transakcje, musi ujmowac w tresci wszystkie faktury zaliczkowe (numer i
kwota) wartosc¢ catej transakcji i warto$¢ pozostatg do zapftaty.
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Faktura pro forma — nie ma wartosci ksiegowej, jest to dokument potwierdzajgcy zamdwienie i
stanowigcy podstawe do zaptaty. Nie mozna ujgc jej w KPiR, a co za tym idzie - nie jest podstawg ujecia
kosztu ani przychodu, dlatego wystawienie faktury pro forma nie powoduje zadnych konsekwencji na
gruncie podatku dochodowego ani tez podatku VAT.

15.Dane na fakturach, paragony

Obowigzkowe dane na fakturach to imie i nazwisko podatnika przy dziatalnosci gospodarczej oraz nazwa
przedsiebiorstwa w przypadku spoétek, adres siedziby oraz numer NIP.

Paragony za zakupy do kwoty 450 zt (100 EUR), na ktérych znajduje sie Panistwa numer NIP, sg
traktowane jak uproszczone faktury i dajg prawo do odliczenia danego wydatku.

WYVYIATEK: Paragony za autostrady dajg prawo odliczenia podatku VAT oraz ksiegowania w koszty mimo
braku numeru NIP i jakichkolwiek danych przedsiebiorcy.

16.Numeracja i chronologia

Zakup i konfiguracja programu do fakturowania jest kluczowa dla sprawnego dokumentowania transakgji.
Ciggto$¢ numeracji i chronologia jest kluczowa dla rzetelnego zapisu ksiegowego, dlatego wystawionych
faktur sie nie usuwa.
> Jesli kontrahent dostat btedng fakture to zaleznie od rodzaju btedu nabywca moze sam wystawic
note korygujacg (zmiana danych adresowych, ewidencyjnych, oznaczenie towaru lub ustugi, btedna
data sprzedazy badz ptatnosci) lub sprzedawca musi wystawic¢ fakture korygujgca (zmiana ilosci,
wartosci, rodzaju towaru, zasad opodatkowania, btedy rachunkowe).
» Jesli wystawili Paristwo fakture a do transakcji nie doszto i nie zostata ona przekazana kontrahentowi,
to taki dokument nalezy przekaza¢ do ksiegowosci przekreslony z adnotacja Faktura anulowana.
Podczas wystawiania faktur nie nalezy manipulowad datg wystawienia, aby unikng¢ sytuacji, w ktorej
faktura nr 5 jest wystawiona 15ego a faktura nr 6 a wiec nastepna, jest rzekomo wystawiona 7ego dnia
miesigca. Zmienia sie daty sprzedazy i one nie muszg zachowywacé zadnej chronologii.
Jesli istnieje ryzyko, ze kontrahenci bedg naciskali na daty wystawienia zgodne z miesigcem wykonania
ustugi, to warto ustali¢ numeracje miesieczng, czyli numer/miesigc/rok, i kazdy miesigc zaczynaé od
numer 1
PRZYKLAD: 1/03/2025, 02/03/2025, 03/03/2025, 01/04/2025, 02/04/2025 itd. W takiej sytuacji zawsze
mozna wrdcic do ostatniego dnia zamknietego miesigca i wystawic fakture z kolejnym numerem tamanym
przez dany miesigc bez wplfywu na numeracje z pozostatych miesiecy.

17.Przechowywanie dokumentéw ksiegowych

Jesli w ramach naszej wspotpracy przekazujg Panstwa nam dokumenty drogg elektroniczng w postaci
skanéw, zdjec i efaktur, przypominam, ze zgodnie umowag sg Panistwo zobowigzani posiadaé réwniez
archiwum tych dokumentéw elektronicznych. Dokument papierowy po zeskanowaniu staje sie
dokumentem elektronicznym i oryginat mozna utylizowaé, jednak wazne jest, aby wersje elektroniczne
byty kompletne i czytelne.

18.Sukcesja firmy

Przedsiebiorca ma prawo zgtosi¢ (bezptatnie) w CEIDG osobe, ktéra w wypadku jego $mierci, bedzie mogta
prowadzi¢ dalej dziatalnos$¢ gospodarczg, przez okres maksymalnie 2 lat, co pozwoli na zachowanie
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ciggtosci dziatalnosci i uporzgdkowanie kwestii spadkowych. Jest to bardzo wazne w firmach
zatrudniajgcych pracownikéw, posiadajgcych dtugoterminowe kontrakty lub dtugie terminy ptatnosci oraz
w branzach wymagajgcych uzyskania koncesji lub licenciji.

Wiecej o sukcesji i zarzadzie sukcesyjnym: https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/00147

19.Zawieszenie i odwieszenie dziatalnosci

Zawieszenie dziatalnosci oznacza przerwe w jej prowadzeniu. Jesli okres zawieszenia trwa co najmniej 30
dni, za ten czas przedsiebiorca nie optaca sktadek do ZUS, nie sktada deklaracji ubezpieczeniowych, gdyz
nie posiada ubezpieczenia. Sktadki spoteczne i fundusz pracy pomniejsza sie proporcjonalnie, a wiec
zawieszajgc dziatalnos¢ od 16ego wrzesnia, za wrzesien przedsiebiorca zaptaci potowe sktadek
spotecznych i funduszu pracy (za okres 1 — 15ty z 30 dni wrzesnia). Sktadki zdrowotne nie podlegaja
pomniejszeniu, wiec jesli w danym miesigcu dziatalnos$¢ bedzie aktywna chociaz 1 dzien, to za ten miesigc
nalezy zaptacic petng sktadke zdrowotng, wyliczong na zasadach zgodnych z formg opodatkowania i ztozy¢
deklaracje ZUS DRA.

Warunkiem pozwalajgcym na zawieszenie dziatalnosci jest bycie samozatrudnionym, a wiec
przedsiebiorcy przed zawieszeniem dziatalnos$ci muszg rozwigzac wszystkie umowy o prace, zlecenie i o
dzieto i wyrejestrowad wszystkich Ubezpieczonych z ZUS, w tym zgtoszonych do ubezpieczenia cztonkdéw
rodziny. Rozwiazujac umowy z pracownikami, nalezy wydaé im Swiadectwa Pracy i rozliczy¢ nalezne
Swiadczenia pieniezne takie jak ekwiwalent za niewykorzystany urlop, rozliczenie nadgodzin i innych
dodatkéw do wynagrodzenia.

W trakcie zawieszenia nie mozesz prowadzié dziatalnosci i osiggac z tego tytutu biezgcych przychodow.
Mozesz natomiast uzyskac przychdd z naleznosci powstatych przed datg zawieszenia oraz ze sprzedazy
wiasnych srodkow trwatych i wyposazenia. Mozna réwniez przyjmowac zaliczki na poczet przysztych (po
odwieszeniu) dostaw i ustug.

W trakcie zawieszenia mozna tez ponosi¢ koszty, ktérych celem jest zachowanie i zabezpieczenie zrodta
przychoddéw (utrzymanie domeny internetowej) lub wynikajg ze zobowigzan podjetych przed
zawieszeniem dziatalnosci (np. podpisane umowy na dostawy pradu, odbiér Smieci lub leasing urzadzen).

Pamietaj, ze po zawieszeniu przedsiebiorca traci ubezpieczenie w ZUS. Prawo do $wiadczen zdrowotnych,
finansowanych z NFZ, wygasa po 30 dniach od zawieszenia. Dlatego, jesli chcesz mieé prawo do $wiadczen
zdrowotnych w okresie zawieszenia, powinienes$ poprosi¢ cztonka rodziny o dopisanie do wtasnego
ubezpieczenia zdrowotnego (jest to bezptatne) albo zgtosic sie dobrowolnie do ubezpieczen do
Narodowego Funduszu Zdrowia.

Dziatalno$¢ mozna tez w dowolnym momencie odwiesi¢ (rowniez z datg wsteczng). Zgtoszenie do ZUS
powinno wznowi¢ automatycznie na warunkach takich samych, jakie obowigzywaty przedsiebiorce przed
zawieszenie. UWAGA ! W sytuacji, gdy w trakcie zawieszenia mingt okres uprawniajgcy do danej ulgi,
takie zgtoszenie sie nie wznowi. Nalezy samodzielnie ztoZy¢ stosowne zgtoszenie, wskazujgc date
rozpoczecia okresu i zasady ubezpieczenia.

20.Likwidacja, czyli zamkniecie dziatalnosci

Tak samo jak rejestracja, zgtoszenie likwidacji dziatalnosci ztozone online i podpisane profilem zaufanym
lub podpisem kwalifikowanym. Sama procedura niesie za sobg wiele dodatkowych obowigzkéw, takich
jak:
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e Jesli przedsiebiorca posiada kase fiskalng, musi dokona¢ ich wyrejestrowania z Urzedu Skarbowego.
W tym celu warto skontaktowac sie z serwisem kas, by uzyska¢ pomoc w przeprowadzeniu
niezbednych do likwidacji kasy czynnosci

e Czynni podatnicy VAT muszg ztozy¢ wniosek o wykreslenie z rejestru oraz przestaé¢ do Urzedu
Skarbowego spis z natury dla celéw podatku VAT sporzgdzony na dzien likwidacji dziatalnosci

e Spis z natury, tzw. remanent likwidacyjny, jest niezbedny réwniez do prawidtowego rozliczenia sie z
podatku dochodowego. Obowigzek jego sporzgdzenia majg tylko podatnicy rozliczajacy sie z podatku
prowadzgc Podatkowg Ksigzke Przychoddw i Rozchoddw (tzw. PKPiR lub KPiR). Majatek ujety w
remanencie przechodzi do majatku prywatnego przedsiebiorcy, jednak jego sprzedaz w ciggu 6 lat od
zamkniecia firmy bedzie powodowac postawnie przychodu i bedzie wymagac stosownego ujecia w
rozliczeniu rocznym

e Zamykajac firme w ciggu roku, przedsiebiorca musi pamietac o rozliczeniu rocznym za dany rok, ktére
sktada sie w roku nastepnym

e Przedsiebiorcy, ktérzy w roku likwidacji firmy, wyptacili jakies wynagrodzenia w roli Ptatnika podatku
(z tytutu umowy o prace, zlecenie o dzieto, zasitki, nagrody), muszg pamietaé aby w nowy mroku
ztozy¢ do Urzedu Skarbowego deklaracje podatkowe a ich kopie przekazaé rowniez pracownikom i
wspotpracownikom.

Likwidacja dziatalnosci nie zwalnia przedsiebiorcy z pewnych obowigzkdw i odpowiedzialnosci. Celem ich

weryfikacji i kontroli wprowadzono okresy obowigzkowego przechowywania dokumentéw. Ponizej
rodzaje dokumentdw i okresy ich obowigzkowej archiwizacji:

e podatkowe - 5 lat, liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku
wiec mozna zatozyc 6 lat

e rachunkowe —tak jak podatkowe 5 lat

e ubezpieczeniowe (ZUS) — 5 lat od daty przekazania do ZUS

e ptacowe - roszczenie pracownika wygasa z uptywem 3 lat od dnia, w ktdrym roszczenie stato sie
wymagalne, jednak dla celéw ubezpieczeniowych (ZUS) dokumenty ptacowe takie jak listy ptac,
rachunki, dane o zasitkach, nalezy przechowywa¢é 10 lub 50 lat

e kadrowe —tak samo jak ptacowe 10 lub 50 lat

21.Kasa fiskalna — dla kogo i od kiedy

Kasa fiskalna stuzy do rejestracji sprzedazy na rzecz oséb fizycznych, dla ktérych nie wystawiamy faktury z
numerem NIP i ktére nie prowadzg firmy. Jest obowigzkowa dla lekarzy, fryzjerow i kosmetyczek,
takséwkarzy, warsztatéw mechanicznych i wulkanizacyjnych, placéwek gastronomicznych i
cateringowych, ustug prawniczych i doradztwa podatkowego a takze dostawy niektérych towaréw
(perfumy, sprzet fotograficzny, wyroby z metali szlachetnych, sprzetu radiowego, telewizyjnego i
telekomunikacyjnego, czesci do pojazddw, przyczep i naczep).

Pozostate branze mogg korzystac ze zwolnienia podmiotowego do wysokosci obrotu rocznego na rzecz
0s0b fizycznych 20 000 zt (limit 20 000 zt w roku obowigzuje jesli caty rok prowadzito sie dziatalnos¢
gospodarczg, nowe przedsiebiorstwa majg limit obliczany indywidualnie od daty pierwszej transakcji na
rzecz osoby fizycznej). Prosze sie nie martwic, my to za Paristwa policzymy i bedziemy na biezgco
kontrolowac.

W planach Ministra Finanséw jest obowigzkowa integracja kas fiskalnych z terminalami ptatniczymi, warto
$ledzi¢ ten temat od strony przepiséw jak i mozliwosci technicznych urzadzen.

Niektdrzy przedsiebiorcy korzystajg z systemdéw komputerowych do prowadzenia sprzedazy (handle i
systemy magazynowo — sprzedazowe, gastronomia i system wspomagajacy ewidencje zamowien), dlatego
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22.

1.

rozwigzaniem lepszym od kasy fiskalnej bedzie dla nich drukarka fiskalna, ktéra zafiskalizuje operacje
gospodarcze zarejestrowane przez wspomniany system.

Powyzej limitu 20 000 zt zwolnienie z kasy fiskalnej utrzymajg przedsiebiorcy, ktérzy catosc zaptaty za
swoje ustugi otrzymujg w formie elektronicznej (na rachunek bankowy) i do kazdej transakcji wystawiajg
dowdd transakcji (rachunek, faktura) oraz firmy prowadzace sprzedaz towaréw wytgcznie metoda
wysytkowgq a catos¢ zaptaty otrzymujg za posrednictwem poczty lub banku i do kazdej transakgji
wystawiajg dowdd transakcji (rachunek, faktura).

Kasa online sama raportuje dane fiskalne, dlatego musi regularnie by¢ podtgczona do internetu i nalezy
weryfikowac stan raportowania do Ministerstwa Finanséw.

Wazne, aby raporty dobowe drukowac nie pdzniej jak przed kolejng transakcjg (paragonem), ale
koniecznie w tym samym miesigcu. Przyktad: jesli wystawilismy paragon we wtorek 17/05 i chcemy
wystawic¢ kolejny w poniedziatek 30/05 to przed wydrukowaniem paragonu w dniu 30/05 nalezy sie
upewnié, ze byt juz wydrukowany raport dobowy obejmujacy sprzedaz z 17/05. Natomiast wazne jest, aby
raport dobowy z transakcjg z 30/05 wydrukowac jeszcze w maju.

UWAGA !!l Przedsiebiorca jest zobowigzany do przeszkolenia wszystkich pracownikdw uZytkujgcych kase
fiskalng z zasad jej obstugi i obowigzkdw na nich cigzqcych. Oswiadczenie potwierdzajgce odbycie
szkolenia, powinno znajdowac sie w aktach osobowych pracownika.

Wiecej o kasie fiskalnej mozna poczytac na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-korzystac-z-kasy-fiskalnej

Podatek VAT — kiedy i dla kogo

Podatek VAT to podatek obrotowy a wiec dolicza sie go do kwoty naszej sprzedazy w stawce stosowne;j
dla rodzaju transakcji i kontrahenta. Wiekszos$¢ przedsiebiorstw moze korzystaé ze zwolnienie z VATu do
limitu rocznej sprzedazy wynoszacego 200 000 zt i obnizanego proporcjonalnie na podatnikéw
rozpoczynajacych dziatalnos¢ w ciggu roku.

Obowigzkowy VAT jest dla podatnikdéw wykonujgcych dziatalnos¢ doradcza, prawniczg, jubilerska,
windykacyjng oraz dostarczajgcych nowe $rodki transportu, tereny budowlane, pojazdy samochodowe i
motocykle lub sprzedajacy przez internet komputery, urzadzenia elektryczne, sprzet gospodarstwa
domowego, kosmetyki i preparaty toaletowe.

Podatek VAT optaca sie, gdy nasi klienci réwniez sg podatnikami tego podatku, gdyz doliczamy do swoje;j
sprzedazy podatek, ktéry kontrahent u siebie odliczy, a kwote podlegajgcg wptacie do urzedu obnizamy o
podatek VAT z naszych faktur kosztowych.

Podatek VAT nie optaca sie firmom, ktdrych gtéwng grupe odbiorcéw stanowig niepodatnicy VAT, a wiec
osoby prywatne, stowarzyszenia, placéwki edukacyjne, np. szkoty jezykowe, trenerzy personalni,
krawcowe, fryzjerzy i kosmetyczki.

Wiecej o podatku VAT mozna przeczytac na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/podatki-i-ksiegowosc/chce-rozliczac-vat

Gdy jestem juz podatnikiem VAT

Rejestracja do VAT
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Urzedy Skarbowe zobowigzane sg zweryfikowac¢ kazdy podmiot wnioskujgcy o zgtoszenie do podatku VAT
i w tym celu zagdajg okazania tytutu prawnego do lokalu (akt wtasnosci, umowa wynajmu, umowa
uzyczenia, o$wiadczenie o uzyczeniu) oraz ztozenia wyjasnien o profilu dziatalnosci, posiadaniu
niezbednego zaplecza w formie maszyn, urzadzen pojazdéw, kompetencji oraz planach w zakresie
zatrudnienia. Mozna to zrobi¢ sktadajgc oswiadczenie, w ktérym poda sie powyzsze informacje.

Podatnicy planujgcy wspdtprace z kontrahentami unijnymi w zakresie zakupu i sprzedazy towardéw lub
ustug, muszg dokonac réwniez zgtoszenia do VAT-UE, celem uzyskania unijnego numeru NIP.

Przedsiebiorcy z branz objetych obowigzkowym zgtoszeniem do VATu, muszg dokonad rejestracji
niezwtocznie w momencie zatozenia dziatalnosci. W sytuacji braku numeru NIP, zgtoszenie mozna wystaé
bez NIPU w wersji papierowej listem poleconym lub ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Skarbowym.

Rachunek bankowy firmowy + rachunek techniczny VAT

Rejestrujac sie jako podatnik VAT przedsiebiorcza zyskuje wiele dodatkowych obowigzkdéw i
odpowiedzialnosci. Firmowy rachunek bankowy staje sie koniecznoscig i musi zostac zgtoszony do rejestru
podatnikdéw VAT zwanego Biatg Listg ( https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka
).

Zaktadajgc konto na firme bank automatycznie utworzy dodatkowy rachunek techniczny VAT, na ktorym
beda gromadzone $rodki bez naszego udziatu. Kazdorazowo gdy nasz klient optaci fakture Metodg
podzielonej ptatnosci, na nasze konto wptynie petna kwota faktury (brutto) nastepnie bank sam przeleje
kwote VATu z tej faktury na rachunek techniczny VAT i tymi Srodkami nie mozemy swobodnie
dysponowaé. Srodki z konta VAT bank uwalnia kazdorazowo, gdy sami wykonujemy ptatnoéé metoda
podzielonej ptatnosci lub regulujemy zobowigzania z tytutu podatku lub sktadek ZUS. W takich sytuacjach
bank przelewa na nasz rachunek firmowy kwote odpowiadajgcg kwocie VAT z optacanej faktury lub
kwocie zaptaconego podatku / sktadek, z zastrzezeniem, ze bank moze przela¢ (uwolnié) tylko tyle
Srodkow, ile na koncie VAT mamy zgromadzone.

PRZYKLAD: Kontrahent za fakture opiewajqcg na kwote 10 000 zt netto + 2 300 zt VATu zapftacit metodq
podzielonej ptatnosci. Bank pobrat z konta firmowego 2 300 zt i wptacic¢ na rachunek VAT. Nastepnie
przedsiebiorca optaca fakture za internet metodq podzielonej ptatnosci (100 zt + 23 zt VATu), z konta
firmowego schodzi 123 zt i po chwili wptywa 23 zt zwrécone z konta VAT. Nastepnie przedsiebiorca optaca
sktadki ZUS w kwocie 650 zt i po chwili na jego konto firmowe wptywa 650 zt zwrotu z konta technicznego
VAT. Ostatnia ptatnosc to zaliczka na podatek dochodowy PIT w kwocie 1 800 zi, z racji, ze na koncie VAT
pozostato 1 627 zt (2 300 zt — 23 zt — 650 zt = 1 627 zt), na konto firmowe wraca catos¢ Srodkow z rachunku
VAT (1 627 zt), mimo ze optacona kwota podatku to 1 800 zt.

Metoda Podzielonej Ptatnosci czyli Split Payment

Jak juz opisano powyzej metoda ta stuzy do wyodrebnienia podatku VAT z ptatnosci i gromadzenia ich na
oddzielnym rachunku bankowym. Jest ona obowigzkowa dla transakcji powyzej 15 000 zt dotyczacych
ptatnosci za dostawy towardw i ustug wymienione w zatgczniku nr 15 do Ustawy o VAT, w tym
surowcow i wyrobéw metalowych, sprzetu elektronicznego, czesci do samochodoéw, bizuterii, odpaddw i
surowcow wtérnych, paliw i olejow, robdét budowlanych i remontowych.

Zatagcznik nr 15 mozna pobrac ze strony: https://www.gov.pl/attachment/b3e4d0a8-c44d-477c-bb79-
fc635146cf6d warto jednak sprawdzi¢ jego aktualno$¢ w samej ustawie dostepnej tutaj:
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20040540535

4. Biata Lista — weryfikacja kontrahentow
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Jest to rejestr wszystkich krajowych podatnikéow VAT, w ktérym poza datg zgtoszenia badz
wyrejestrowania z rejestru danego podmiotu, widoczne sg réwniez rachunki bankowy, na ktére nalezy
dokonywaé wptat za ustugi.

Prowadzi go szef Krajowej Administracji Skarbowej. Jest to podstawowe narzedzie weryfikacji
kontrahentow.

Weryfikowaé nalezy pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka
UWAGA !!1 Od 1 stycznia 2020 r., jesli zaptacisz swojemu partnerowi biznesowemu kwote powyzej 15 000
zt na inny rachunek, niz podany w wykazie:

e nie bedziesz miat mozliwosci zaliczenia do kosztéw uzyskania przychodu tej kwoty lub czesci tej
kwoty, ktdra zostata zaptacona na rachunek inny niz podany w wykazie,

e bedziesz ponosit ryzyko odpowiedzialnosci solidarnej ze swoim kontrahentem za zalegtosci
podatkowe, jesli nie zaptaci on naleznego podatku VAT od transakcji.

Wiecej o Biatej Liscie przeczytaé mozna na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/kontrahenci-i-klienci/chce-nawiazac-wspolprace-z-

kontrahentem/jak-sprawdzic-kontrahenta-weryfikacja-wiarygodnosci-partnera-biznesowego/jak-
sprawdzic-kontrahenta-weryfikacja-wiarygodnosci-partnera-biznesowego#5

Najem prywatny a VAT

Podatnicy posiadajacy prywatne nieruchomosci, ktére wynajmujg poza dziatalnoscia (prywatnie) i
rozliczajg podatek dochodowy od wynajmu (od 2023 obowigzkowo ryczatt), po zgtoszeniu do VATu s3
zobowigzani wykazywac przychody z najmu w miesiecznych deklaracjach JPK_V7.

Najem na cele mieszkaniowe nawet jesli korzysta ze zwolnienia (nie dolicza sie podatku VAT, na fakturach
stosuje stawke ZW), trzeba wykazaé w deklaracji JPK. Najem nieruchomosci na cel inny niz mieszkalny
(garaze, lokale handlowe, ustugowe lub mieszkania przeznaczone na uzytek firmowy), nalezy
opodatkowad zgodnie ze stawkg witasciwg dla danej ustugi najmu (podstawowa 23%), wystawic fakture
VAT oraz wykazaé przychdd i podatek w deklaracji JPK wraz z wartosciami sprzedazy i zakupu z
dziatalnosci gospodarcze;j.

UWAGA !!l Nawet jesli przedsiebiorca nie jest podatnikiem VAT czynnym (VATowcem), to zobowigzany
jest zgtaszac ksiegowe]j kwoty osiggnietych z tytutu najmu przychoddw, gdyz one liczg sie do sumy
rocznych przychoddéw, ktéry jest limitowany i wptywa na prawo do korzystania ze zwolnienia z VAT.

Dobrowolna rezygnacja z VAT

Przedsiebiorca, ktdry nie prowadzi dziatalnosci w branzach objetych obowigzkowym VAT i w roku
poprzednim podatkowym nie przekroczyt limitu przychodu / obrotu wynoszgcego 200 000 zt, moze w
kolejnym roku zrezygnowac z bycia czynnym podatnikiem VAT, a wiec powrdci¢ do zwolnienia
podmiotowego z art. 113 ustawy o VAT. Rezygnacji dokonuje sie poprzez ztozenie druku VAT-R od 1 dnia
miesigca nastepnego. Termin na ztozenie rezygnacji wynosi 7 dni od dnia powrotu do zwolnienia.
Rezygnacja z VAT niesie za sobg czasem obowigzek korekty podatku VAT odliczonego od zakupionych
towardow handlowych, materiatéw, elementéw wyposazenia, srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, dlatego zawsze wczes$niej warto przygotowac sie do takiej operacji i
przedyskutowac pomyst z ksiegowq
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7. Wykreslenie z rejestru przez Urzad Skarbowy

Naczelnik urzedu skarbowego ma prawo wykresli¢ z podatnika z rejestru VAT i nie musi go zawiadamiac o
tym. Do przestanek takiego wyrejestrowania z urzedu nalezg ponizsze sytuacje:
e podatnik nie istnieje
e urzad nie moze skontaktowad sie z podatnikiem ani jego petnomocnikiem
e dane podane w zgtoszeniu rejestracyjnym okazg sie niezgodne z prawda
e podatnik albo jego petnomocnik nie stawia sie na wezwania administracji skarbowej
e posiadane przez urzad informacje wskazujg na prowadzenie przez podatnika dziatar z zamiarem
dokonania wytudzen podatkowych
e sad orzekt wobec tego podatnika zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
e podatnik zawiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres co najmniej 6 kolejnych
miesiecy
e podatnik nie ztozyt deklaracji za 3 kolejne miesigce lub za kwartat
e podatnik sktadat przez 6 kolejnych miesiecy lub 2 kolejne kwartaty tzw. zerowe deklaracje, w
ktdrych nie wykazat sprzedazy ani nabycia
e podatnik wystawiat tzw. puste faktury - dokumentujgce czynnosci, ktére nie zostaty dokonane
e podatnik wiedziat lub miat uzasadnione podstawy przypuszczac, ze jego kontrahenci uczestniczg w
nierzetelnym rozliczaniu podatku w celu odniesienia korzysci majatkowe;j.

Przy wyrejestrowaniu z powodu dtugotrwatego zawieszenia dziatalnosci i niesktadania deklaracji VAT,
mozliwa jest ponowna rejestracja po odwieszeniu dziatalnosci oraz odliczenie podatku VAT od faktur z
okresu zawieszenia. Dotyczy to wydatkow statych stuzgcych utrzymaniu zrédta przychéd, jak umowy na
ustugi leasingowe lub telekomunikacyjne, odnowienie kampanii reklamowych.

Procedury specjalne i kody transakgji

Podatnicy podatku VAT sktadajg co miesigc elektroniczne rejestry transakcji opodatkowanych tym
podatkiem (JPK — jednolity plik kontrolny) oraz deklaracje podatkowe (VAT-7). Rejestry wymagajg
przypisywania do niektérych transakcji specjalnych kodéw GTU (grupa towardw i ustug) lub tez procedur,
dlatego wazne jest aby przedsiebiorca poinformowat swojg ksiegowga stosownym wpisem na fakturze lub
drogg mailowa o dokonaniu transakcji objetych tym obowigzkiem.

Ponizej przedstawiam liste koddw z wyjasnieniem oraz procedury, ktére nalezy nam zgtaszac.

Symbol Objasnienie
Dostawa napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2% oraz napojow
GTU_01 alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojow bezalkoholowych, w ktérych

zawartos$¢ alkoholu przekracza 0,5%, oznaczonych kodami CN 2203-2208

Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT, tj:
o benzyn lotniczych (CN 2710 12 31);
o benzyn silnikowych (CN 2710 12 25 - z wytgczeniem benzyn lakowych i

27101259, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);
o gazu ptynnego (LPG) - (CN 2711 12, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);
GTU_02 o olejow napedowych (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);

CN 271020 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90);
o paliw typu benzyny do silnikéw odrzutowych (CN 2710 12 70);
paliw typu nafty do silnikdw odrzutowych (CN 2710 19 21);

CN 271020 15, CN 2710 20 17, CN 2710 20 19);

przemystowych, CN 2710 12 41, CN 2710 12 45, CN 2710 12 49, CN 2710 12 51, CN

olejow opatowych (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31,

pozostatych olejow napedowych (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48,
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o paliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie
monitorowania i kontrolowania jakosci paliw (Dz.U. z 2019 r. poz. 660 i 1527),
ktdre nie zostaty ujete w pkt 1-4 i 6-8;

o biopaliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
biokomponentach i biopaliwach ciektych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1155, 1123, 1210
1527);

o pozostatych towardw, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia
2008 r. o podatku akcyzowym, wymienionych w zatgczniku nr 1 do tej ustawy, bez
wzgledu na kod CN.

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejéw
smarowych, pozostatych olejéw o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z
wytaczeniem wyrobdéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz

GTU_03 smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wytgczeniem
smaréw plastycznych objetych tg pozycja.

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosow

GTU_04 elektronicznych i wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym.

Dostawa odpaddw - wytgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o
VAT. Oznacza to, ze GTU zawiera nastepujace towary::

o 38.11.49.0 wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate
konstrukcje ptywajace,

o 38.11.51.0 odpady szklane,

o 38.11.52.0 odpady z papieru i tektury,

o 38.11.54.0 pozostate odpady gumowe,

o 38.11.55.0 odpady z tworzyw sztucznych,

GTU_05 o 38.11.58.0 odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal,

o 38.12.26.0 niebezpieczne odpady zawierajgce metal,

o 38.12.27 odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i
baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne,

o 38.32.2 surowce wtdrne metalowe,

o 38.32.31.0 surowce wtérne ze szkta,

o 38.32.32.0 surowce wtorne z papieru i tektury,

o 38.32.33.0 surowce wtoérne z tworzyw sztucznych,

o 38.32.34.0 surowce wtoérne z gumy.

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich, wytgcznie

- okreslonych w poz. 7, 8, 59-63, 65, 66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy.
Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 - 8708,
tzn.:

o ciagniki (w tym rolnicze, gasienicowe, drogowe do naczep) - z wytgczeniem
pojazdéw do transportu wewngtrzzaktadowego, z wtasnym napedem,
niewyposazone w urzgdzenia podnosnikowe, w rodzaju stosowanych w zakfadach
produkcyjnych, magazynach, portach lub lotniskach, do przewozu towaréw na
niewielkie odlegtosci; ciggniki typu stosowanych na peronach kolejowych; czesci

GTU_07 powyzszych pojazdéw

o Pojazdy silnikowe do przewozu dziesieciu lub wiecej oséb razem z kierowca
Samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu
0s6b (inne niz te objete pozycjg 8702), wigcznie z samochodami osobowo-
towarowymi (kombi) oraz samochodami wyscigowymi
Pojazdy silnikowe do transportu towaréw
Pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone
do przewozu osdéb lub towardw (na przyktad pojazdy pogotowia technicznego,
dzwigi samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki samochodowe, zamiatarki,
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polewaczki, przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne)

o Podwozia wyposazone w silniki, do pojazddéw silnikowych objetych pozycjami od
8701 do 8705

o Nadwozia (wfaczajac kabiny), do pojazdéw silnikowych objetych pozycjami od
8701 do 8705

o Czesciiakcesoria do pojazddw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705
Zderzaki i ich czesci (8708 10 - tu niezaleznie od tego, czy stuzg do pojazdéw
silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705)

GTU_08

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytgcznie okreslonych w poz. 1
zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do
ustawy.

GTU_09

Dostawa produktow leczniczych, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobéw medycznych - wytgcznie objetych obowigzkiem zgtoszenia,
o ktédrym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne (Dz. U. 2 2021 r. poz. 974 i 981)

GTU_10

Dostawa budynkdéw, budowli i gruntow oraz ich czesci i udziatow w prawie wtasnosci, a
takze odnoszacych sie do nich czynnosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy.

GTU_11

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do
emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r. poz. 332 i 1047)

GTU_12

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym, wytacznie doradcze, w tym
doradztwo prawne i podatkowe, doradztwo zwigzane z zarzgdzaniem (PKWiU 62.02.1,
62.02.2, 66.19.91, 69.20.3, 70.22.11, 70.22.12, 70.22.13, 70.22.14, 70.22.15, 70.22.16,
70.22.3,71.11.24,71.11.42,71.12.11, 71.12.31, 74.90.13, 74.90.15, 74.90.19), ksiegowe
(PKWiU 69.20.1, 69.20.2), prawne (PKWiU 69.1), zarzadcze (PKWiU 62.03, 63.11.12,
66.11.19, 66.30, 68.32, 69.20.4, 70.22.17, 70.22.2, 90.02.19.1), firm centralnych (PKWiU
70.1), marketingowe lub reklamowe (PKWiU 73.1), badania rynku i opinii publicznej
(PKWiU 73.2), badan naukowych i prac rozwojowych (PKWiU 72), ustug szkoleniowych
(PKWiU 85.5)

GTU_13

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej (PKWiU 49.4, 52.1)

Procedura

Wyijasnienie

TP -
Istniejgce powigzania
miedzy nabywca a

Procedura obejmuje relacje wystepujgce pomiedzy nastepujgcymi podmiotami

powigzanymi:

1. podmiotami, z ktérych jeden podmiot wywiera znaczgcy wptyw na co najmniej
jeden inny podmiot, znaczgcy wptyw oznacza:

a. posiadanie bezposrednio lub posrednio co najmniej 25%:

= udziatéw w kapitale lub

» praw gtosu w organach kontrolnych, stanowigcych lub zarzadzajacych, lub

= udziatéw lub praw do udziatu w zyskach lub majatku lub ich ekspektatywy, w

dokonujacym
dostawy towardéw lub
ustugodawcy, o
ktérych mowa w art.
32ust. 2 pkt 1
ustawy.

tym jednostek uczestnictwa i certyfikatow inwestycyjnych, lub

b. faktyczng zdolnos¢ osoby fizycznej do wptywania na podejmowanie
kluczowych decyzji gospodarczych przez osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, lub

c. pozostawanie w zwigzku matzenskim albo wystepowanie pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia.

2. podmiotami, na ktore wywiera znaczacy wptyw:

a. ten sam inny podmiot lub

b. matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby fizycznej
wywierajgcej znaczacy wptyw na co najmniej jeden podmiot, lub

3. spodtkg niemajgcg osobowosci prawnej i jej wspdlnikami, lub

MPP -

Przy dokonywaniu ptatnosci za nabyte towary lub ustugi wymienione w zatgczniku
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Transakcja objeta
obowigzkiem
stosowania
mechanizmu
podzielonej ptatnosci.

nr 15 do ustawy, udokumentowane fakturg, w ktérej kwota naleznosci ogétem
stanowi kwote przekraczajacg 15.000 zt brutto, podatnicy sg obowigzani
zastosowac mechanizm podzielonej ptatnosci.

Na fakturze z wartoscig ponad 15.000 zt brutto obejmujgcy dostawe towardw lub
Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy nalezy dodac

oznaczenie ,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Oznaczenie MPP w czesSci ewidencyjnej JPK_V7, nalezy stosowac do faktur o
kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zt, ktore dokumentujg dostawe towardow lub
Swiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy.

W rozporzadzeniu w sprawie szczegdétowego zakresu danych zawartych w
deklaracjach i w ewidencjach VAT zapisana zostata informacja, ze dostawy w
ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktérej mowa w art. 23 ustawy
o VAT muszg by¢ oznaczane symbolem , SW”.

Z kolei w art. 23 jest zapis, ze w przypadku sprzedazy wysytkowej z terytorium
kraju dostawe towardow uznaje sie za dokonang (opodatkowang) na terytorium
panstwa cztonkowskiego UE. Kraje UE ustality jednak limity, do ktérych wysokosci
mozna takie dostawy opodatkowac jako sprzedaz krajowg i wykazywac je w
ewidencjach i deklaracjach VAT krajowych.

Przy sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju nalezy pamietaé, ze wszystkie takie
transakcje sg objete obowigzkiem wystawienia faktury VAT, pomimo ze s3
dokonywane na rzecz konsumenta. W takim przypadku przedsiebiorca nie ma juz
obowigzku wystawiania paragonu na kasie fiskalnej.

SW -
dostawa w ramach
sprzedazy wysytkowe;j
z terytorium kraju, o
ktérej mowa w art. 23
ustawy.

IV. Gdy zatrudniam pracownikéw

1. Przed podpisaniem umowy

Decydujac sie na zatrudnienie pracownika lub Zleceniobiorcy, nalezy podpisa¢ umowe na statg obstuge z
dowolng placédwka lub lekarzem medycyny pracy i jeszcze przed podpisaniem umowy skierowac
kandydata na badania lekarskie. Posiadanie orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego brak
przeciwwskazan do pracy danej osoby na wskazanym przez pracodawce w skierowaniu stanowisku, jest
bardzo waznym zabezpieczeniem interesdw pracodawcy. Powierzenie pracy osobie niezdolnej z przyczyn
zdrowotnych naktada na pracodawce odpowiedzialno$¢ za powstate w wyniku tego dziatania szkody i
straty. Zaleznie od stanowiska, ryzyko moze by¢ ogromne (np. powierzenie prowadzenia autobusu osobie
z padaczka).

Posiadajac zaswiadczenie lekarskie o zdolnos$ci do wykonywania pracy na danym stanowisku, mozna

podpisa¢ umowe (o prace, zlecenie lub dzieto). Zaswiadczenie wraz z kopig wystawionego przez
pracodawce skierowania powinny znajdowac sie w aktach pracownika / zleceniobiorcy.

2. Zgtoszenie do ubezpieczen (ZUS)

Majgc Zaswiadczenie lekarskie, mozna podpisa¢ umowe, ktdrg nastepnie nalezy zgtosi¢ do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) w ciggu 7 dni od jej zawarcia.
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3. Po podpisaniu umowy

Przed dopuszczeniem pracownika do pracy nalezy poinformowac go o warunkach pracy i ptacy,
dostepnym wymiarze urlopu wypoczynkowego, czasie, miejscu i formie wyptaty wynagrodzenia oraz
obowigzujgcych go normach czasu pracy. Stosowny dokument wraz z umowe i pozostatymi wymaganymi
formularzami i oswiadczeniami przygotuje dla Paristwa pracownik naszego biura.

Nalezy tez kazdego pracownika i zleceniobiorcg przeszkoli¢ w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy. W
tym celu kazdy pracodawca zobowigzany jest do statej wspétpracy ze specjalista BHP, ktéry udziela
instruktazy osobie zarzgdzajgcej ludzmi w firmie (pracodawca lub inne wyznaczone osoby) oraz
przeprowadza instruktaze pracownicze, dokonuje oceny ryzyka zawodowego na kazdym stanowisku oraz
proponuje $rodki i dziatania ograniczajace ryzyko.

4. Wynagrodzenia za prace

Zgodnie z Kodeksem Pracy wynagrodzenie pracownika musi byé wyptacone na jego rachunek bankowy. W
wyjatkowych sytuacjach pracownik moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie o nieposiadaniu rachunku
bankowego i wnioskowac i wyptate wynagrodzenia w gotdwce. Na umowie wskazuje sie wynagrodzenie
brutto, jednak pracownikowi wyptaca sie netto, a wiec wynagrodzenie pomniejszone o nalezne sktadki
ZUS, zaliczke na podatek dochodowy, sktadke na PPK (Pracownicze Plany Kapitatowe) oraz ewentualne
potrgcenia komornicze.

Ostateczny termin wyptaty wynagrodzenia to 10ty dzien nastepnego miesigca, jednak dopuszczalne sg
wczesniejsze terminy wyptat.

5. Wynagrodzenia za okresy absencji

Pracownik ma prawo do ptatnych dni wolnych (urlop wypoczynkowy, okolicznosciowy, opiekunczy,
wynagrodzenie chorobowe). Zasady ich udzielania oraz naliczania wynagrodzenia sg rézne, dlatego warto
obstuge kadrowo — ptacowg powierzy¢ specjalistom.

Ponadto pracownicy majg prawo do nieptatnych okreséw absenciji, takich jak urlop bezptatny lub
niezdolnos¢ do pracy potwierdzona zwolnieniem lekarskich w wymiarze przekraczajgcym limit (182 / 270
dni).

6. PPK, czyli Pracownicze Plany Kapitatowe

Jest to forma dodatkowego oszczedzania sSrodkdw przez pracownikdw przy wsparciu pracodawcéw. Kazdy
pracownik jest nim objety automatycznie, a rezygnacja wymaga formy pisemne;.

Pracownik decydujgc sie na przystgpienie do PPK ma potracane z wiasnej wyptaty sktadki finansowane
przez pracownika. Dodatkowa wartos¢ sktadki doptaca pracodawca z wtasnych srodkéw, a raz w roku na
kontro pracownika w PPK wptywa réwniez zasilenie z budzetu pafstwa. Srodki te sg w petni prywatnym
majgtkiem pracownika i podlegajg dziedziczeniu.

Wiecej na temat PPK: https://www.mojeppk.pl/

V. Warto wiedziec
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1. Nie przegap

Przedsiebiorca samodzielnie prowadzgc wtasny biznes musi zna¢ uwarunkowania i wymogi formalne, gdyz
ksiegowa zajmuje sie tylko (i az) strong rachunkowo — podatkowg. Warto sprawdzi¢ czy nie dotyczy nas:

534483

Optata Srodowiskowa

BDO (Baza Danych o Odpadach)

Podatek od srodkéw transportowych

Podatek od nieruchomosci

Centralny Rejestr Beneficjentdw Rzeczywistych

Ponadto nalezy pamietac o obowigzkach zgtoszeniowych i rozliczeniowych czynnosci cywilnoprawnych
takich jak:

=

=N

Otrzymanie darowizny od osoby niespokrewnionej na kwote wyzszg niz 5 733 zt (suma darowizn z
okresu 5 lat)

Otrzymanie darowizny od osoby z Il grupy pokrewieristwa na kwote wyzszg niz 27 090 zt (suma
darowizn z okresu 5 lat)

Otrzymanie darowizny od osoby z | grupy pokrewieristwa na kwote wyzszg niz 36 120 zt (suma z 5
lat). Tutaj mozliwe jest catkowite ze zwolnienia z podatku, ale wymaga przekazania darowizny za
posrednictwem rachunku bankowego oraz zgtoszenia do US w terminie 6 miesiecy od dnia
otrzymana darowizny

Zawarcie umowy pozyczki (rowniez od cztonka rodziny) wymaga zgtoszenia do Urzedu
Skarbowego w terminie 14 dni

Zawarcie umowy cywilnoprawnej na ruchomosc za kwote powyzej 1 000 zt (np. zakup uzywanego
komputera, wdzka czy samochodu) wymaga zgtoszenia do Urzedu Skarbowego w terminie 14 dni
Sprzedaz nieruchomosci (mieszkalnej lub uzytkowej) przed uptywem 5 lat od dnia jej nabycia (w
formie kupna, darowizny lub spadku) wymaga rozliczenia na deklaracji rocznej PIT-39 do 30
kwietnia roku nastepnego po roku, w ktérym dokonano sprzedazy (zakupu nieruchomosci sie nie
zgtasza).

Wiecej o podatku od czynnosci cywilno-prawnej: https://www.gov.pl/web/gov/zaplac-podatek-od-
czynnosci-cywilnoprawnych

Wiecej o podatku od darowizn: https://www.gov.pl/web/gov/zglos-otrzymanie-majatku-ze-spadku-lub-
darowizny-formularz-podatkowy-sd-z2

Rodzina w firmie

Przedsiebiorca z uwagi na obowigzkowe optacanie sktadki zdrowotnej do ZUS (sktadka przekazywana do
NFZ) ma prawo do darmowych swiadczen w ramach Narodowego Funduszu Zdrowia oraz moze do swoje
ubezpieczenia, bez zadnych dodatkowych optat zgtosi¢ cztonkdw najblizszej rodziny. Aby zgtosi¢ cztonka

rodziny do ubezpieczenia, nalezy ponizsze dane:

e Imieinazwisko

e Numer pesel

e Adres zamieszkania

e (Czy pozostaje we wspdlnym gospodarstwie domowych z przedsiebiorca

e Informacje o stopniu niepetnosprawnosci (brak, lekki, umiarkowany, ciezki)
e Stopien pokrewienstwa

Jesli cztonek rodziny pomaga w sposdb staty i zorganizowany w przedsiebiorstwie, moze uzyskac status
osoby wspétprowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg, co wymaga zgtoszenia do ZUS i optacania sktadek.
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Osoba wspdtpracujgca nie moze korzystaé z ulgowych form osktadkowania, podlega do ubezpieczenia na
zasadach ogdlnych.

Cztonka rodziny mozna zatrudnic:
= w oparciu o umowe zlecenie — wowczas sktadki optaca sie od wyptaconego wynagrodzenia
= w oparciu o umowe o prace — wowczas sktadki optaca sie jak za osobe wspdtprowadzacg, a
wyptacane wynagrodzenie jest tyko opodatkowane, nie oblicza sie juz od niego zadnych sktadek do
ZUS.
Wynagrodzenie wyptacone cztonkom rodziny stanowi koszt uzyskania przychodu, jesli ma zwigzek z
powstaniem przychodéw lub zabezpieczeniem zrddta przychodu

Gdzie szuka¢ pomocy

Pierwszym zrédtem informacji i rozwiania wszelkich watpliwosci powinna by¢ obstugujgca Parstwa
ksiegowa lub kadrowa, dlatego zachecam do kontaktu drogg mailowg, a my postaramy sie udzieli¢
wyczerpujgcej informacji popartych stosownymi zapisami aktéw prawnych. Pozostajemy do Paristwa
dyspozycji.

Dodatkowo instytucje panstwowe prowadzg dedykowane infolinie telefoniczne i portale internetowe:

e Podatki:223300330 https://www.podatki.gov.pl/
e ZUS:225601600 https://www.zus.pl/
e Panstwowa Inspekcja Pracy 801 002 006 lub 459 599 000 https://www.pip.gov.pl/pl

Powodzenia !!!
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